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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนญุาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดนิสํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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ผูที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคาํขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุไมนอยกวา 240 วัน 

 

1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนที่ดินของรัฐซึ่งมีลักษณะดังน้ี 

 (1) ท่ีดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 

 (2)ที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินที่ราษฎรใชประโยชนรวมกันตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย 

 (3) ท่ีดินซึ่งมีผูเวนคืนสิทธิในที่ดินใหแกรัฐหรือทอดทิ้งไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนที่รกรางวางเปลาจนตกเปนของรัฐ

ตามประมวลกฎหมายที่ดิน 

 

2. ใหผูขอยื่นคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอทองที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยูสําหรับทองที่ซ่ึง

รัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลกิอํานาจหนาท่ีในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู

เปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอตามมาตรา 19 แหงพระราชบญัญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดนิ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 

สวนในทองท่ีอ่ืนใหยื่นตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัดหรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาแลวแตกรณี 

 

3. ตองไมเปนพื้นที่ลมน้ําชั้นที่ 1 ตามมติคณะรัฐมนตรทีี่เก่ียวกับการกําหนดชั้นคณุภาพลมน้ํา 

กรณีพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปนพื้นที่ลมน้ําชั้นที่ 2 ตามมตคิณะรัฐมนตรีจะอนุญาตไดเมื่อปรากฏวา 

       (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริงและไมสามารถหลีกเลี่ยงหรือหา

พื้นที่ดําเนินการที่อ่ืนไดและ 

       (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรบัรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ

จําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 

 

     4. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 

 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทยและประกอบกิจการดวยตนเอง 

 (2) ไมเปนอันตรายตอทรพัยสินของแผนดินและของเอกชนที่ตั้งอยูบรเิวณใกลเคียง 

 (3) จํานวนเนื้อที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆโดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหนึ่งๆตองไมเกินสิบไรถาผู

ขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเมื่อรวมกันแลวไมควรเกินสิบไรเวนแต

จะมีเหตุอันสมควร 

       (4) (หากการอนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเมื่อผูมีอํานาจหนาท่ีดูแลรักษาตามกฎหมายไม

ขัดของ) 

 

 

 

5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ปนับแตวันออกใบอนุญาต 
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6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง

ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2543) 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตามแบบทด. 64 

พรอมสําเนาแผนที่ที่ดนิที่

ไดรับอนุญาตและสําเนา

ใบอนุญาต 

-สอบสวน 

-ชําระคาใชจาย 

 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผู

ซึ่งไดรับมอบหมายออกไป

ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอ

ใบอนุญาตวาในขณะนั้น

พื้นที่ที่ขอตออายุใบอนุญาต

อยูในเขตพื้นที่ลุมนํ้าชั้นที่ 1 

หรือชั้นที่ 2 ตามมติ

คณะรัฐมนตรีหรือไม 

15 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

หนวยงานรบัคําขอสงเร่ืองให

จังหวัด 

 

 

7 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแลว

เห็นวาอําเภอ/ก่ิงอําเภอ

สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือ

7 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา

ดําเนินการครบถวนจังหวัด

ทําหนังสอืประสาน

หนวยงานราชการที่เก่ียวของ

ใหความเห็นเชนสํานกั

บริหารพ้ืนที่อนุรักษสํานัก

จัดการทรัพยากรปาไม

สํานักงานพัฒนาที่ดินหนวย

ทหารในเขตพื้นที่สํานักงาน

โบราณคดีและ

พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น

สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค

อําเภอทองท่ีหรือก่ิงอําเภอ

ทองท่ีหรือหนวยราชการ

อ่ืนๆที่เกี่ยวของเชนแขวงการ

ทาง 

5) 

การพิจารณาโดย

หนวยงานอื่น 
 

หนวยราชการที่เกี่ยวของแจง

ผลการพิจารณาไปจังหวัด 

(เมื่อครบกําหนด 180 วัน

หนวยงานใดไมตอบถือวา

หนวยงานน้ันใหความ

เห็นชอบ) 

180 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

นัดประชุมคณะกรรมการ

ประจําจังหวัดเพ่ือพิจารณา 

 

 

15 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

7) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูวาราชการจังหวัดลง

นามใบอนุญาตพรอมแจง

หนวยงานรบัคําขอ/ผูขอ 

14 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 

 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 239 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 238 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดา - บัตร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบาน

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล - 

ขอบังคับของนิติ

บุคคล  - 

หนังสือบริคณห

สนธิและ

วัตถุประสงค - 

บัญชีรายชื่อผูถือ

- 1 0 ฉบับ (ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบอํานาจ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความถูกตอง

บัตรประจําตัว
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หุนกรณีบริษัท

จํากัดหรือบริษัท

มหาชนจํากัด - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจัดตั้ง

หางหุนสวนกรณี

หางหุนสวนจํากัด

หรือหางหุนสวน

สามัญที่จด

ทะเบียนแลว - 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล - 

ตัวอยางลายมือ

ชื่อของกรรมการ

ผูมีอํานาจทาํการ

แทนนิติบุคคล - 

รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

ประชาชนทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ) 

 

 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สําเนาแผนที่ที่ดิน

ที่ไดรับอนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

2) สําเนาใบอนุญาต - 1 0 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานการ

อนุญาตใหเขาทํา

ประโยชนในเขต

ปาของพนักงาน

เจาหนาที่ (กรณี

พื้นที่ท่ีขออนุญาต

อยูในเขตปาสงวน

แหงชาติหรือเขต

ปาไมถาวรตามมติ

คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

หนังสืออนุญาต

แผวถางปาจาก

พนักงาน

เจาหนาที่ตาม

มาตรา 54 แหง

พระราชบัญญติ

ปาไมพุทธศักราช 

2484 (ตาม

ความเห็น

คณะกรรมการ

กฤษฎีกาเรื่อง

เสร็จที่ 

921/2558) 

- 1 1 ฉบับ - 

 

 

 

 

16. คาธรรมเนียม 
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1) คาคําขอ  แปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินน้ันตั้งอยูตาม

วิธีการและอตัราที่กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นแตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 

1,000 บาทตอป ) 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนสํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คําขอ (ท.ด. 64) 

- 

 

2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

- 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหงป.ที่ดินพ.ศ. 

2543 

- 

4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ 109/2538 
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- 

 

19. หมายเหตุ 

คําสั่งของผูวาราชการจังหวัดเปนคําสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวดัไดภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับ

แจงคําสั่งดังกลาวตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

 

 

วันที่พิมพ 17/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


