
1/9 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนญุาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในท่ีดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดินพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย

ที่ดนิสํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



2/9 
 

ผูที่ประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคาํขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุไมนอยกวา 240 วัน 

 

1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนที่ดินของรัฐซึ่งมีลักษณะดังน้ี 

 (1) ท่ีดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 

 (2)ที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินที่ราษฎรใชประโยชนรวมกันตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย 

 (3) ท่ีดินซึ่งมีผูเวนคืนสิทธิในที่ดินใหแกรัฐหรือทอดทิ้งไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนที่รกรางวางเปลาจนตกเปนของรัฐ

ตามประมวลกฎหมายที่ดิน 

 

2. ใหผูขอยื่นคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอทองที่ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยูสําหรับทองที่ซ่ึง

รัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลกิอํานาจหนาท่ีในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผู

เปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอตามมาตรา 19 แหงพระราชบญัญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดนิ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 

สวนในทองท่ีอ่ืนใหยื่นตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัดหรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัดสาขาแลวแตกรณี 

 

3. ตองไมเปนพื้นที่ลมน้ําชั้นที่ 1 ตามมติคณะรัฐมนตรทีี่เก่ียวกับการกําหนดชั้นคณุภาพลมน้ํา 

กรณีพ้ืนที่ที่ขออนุญาตเปนพื้นที่ลมน้ําชั้นที่ 2 ตามมตคิณะรัฐมนตรีจะอนุญาตไดเมื่อปรากฏวา 

       (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริงและไมสามารถหลีกเลี่ยงหรือหา

พื้นที่ดําเนินการที่อ่ืนไดและ 

       (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรบัรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ

จําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 

 

     4. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 

 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทยและประกอบกิจการดวยตนเอง 

 (2) ไมเปนอันตรายตอทรพัยสินของแผนดินและของเอกชนที่ตั้งอยูบรเิวณใกลเคียง 

 (3) จํานวนเนื้อที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆโดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหนึ่งๆตองไมเกินสิบไรถาผู

ขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเมื่อรวมกันแลวไมควรเกินสิบไรเวนแต

จะมีเหตุอันสมควร 

       (4) (หากการอนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเมื่อผูมีอํานาจหนาท่ีดูแลรักษาตามกฎหมายไม

ขัดของ) 

 

 

 

5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ปนับแตวันออกใบอนุญาต 
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6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 

 

(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง

ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2543) 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตามแบบทด. 64 

พรอมสําเนาแผนที่ที่ดนิที่

ไดรับอนุญาตและสําเนา

ใบอนุญาต 

-สอบสวน 

-ชําระคาใชจาย 

 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผู

ซึ่งไดรับมอบหมายออกไป

ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอ

ใบอนุญาตวาในขณะนั้น

พื้นที่ที่ขอตออายุใบอนุญาต

อยูในเขตพื้นที่ลุมนํ้าชั้นที่ 1 

หรือชั้นที่ 2 ตามมติ

คณะรัฐมนตรีหรือไม 

15 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

หนวยงานรบัคําขอสงเร่ืองให

จังหวัด 

 

 

7 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแลว

เห็นวาอําเภอ/ก่ิงอําเภอ

สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือ

7 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา

ดําเนินการครบถวนจังหวัด

ทําหนังสอืประสาน

หนวยงานราชการที่เก่ียวของ

ใหความเห็นเชนสํานกั

บริหารพ้ืนที่อนุรักษสํานัก

จัดการทรัพยากรปาไม

สํานักงานพัฒนาที่ดินหนวย

ทหารในเขตพื้นที่สํานักงาน

โบราณคดีและ

พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น

สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค

อําเภอทองท่ีหรือก่ิงอําเภอ

ทองท่ีหรือหนวยราชการ

อ่ืนๆที่เกี่ยวของเชนแขวงการ

ทาง 

5) 

การพิจารณาโดย

หนวยงานอื่น 
 

หนวยราชการที่เกี่ยวของแจง

ผลการพิจารณาไปจังหวัด 

(เมื่อครบกําหนด 180 วัน

หนวยงานใดไมตอบถือวา

หนวยงานน้ันใหความ

เห็นชอบ) 

180 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

6) 

การพิจารณา 
 

นัดประชุมคณะกรรมการ

ประจําจังหวัดเพ่ือพิจารณา 

 

 

15 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

7) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผูวาราชการจังหวัดลง

นามใบอนุญาตพรอมแจง

หนวยงานรบัคําขอ/ผูขอ 

14 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 

 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 239 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 238 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดา - บัตร

ประจําตวั

ประชาชน - 

ทะเบียนบาน

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

นิติบุคคล - 

ขอบังคับของนิติ

บุคคล  - 

หนังสือบริคณห

สนธิและ

วัตถุประสงค - 

บัญชีรายชื่อผูถือ

- 1 0 ฉบับ (ถาไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเองตองนํา

หนังสือมอบอํานาจ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

สําเนาความถูกตอง

บัตรประจําตัว
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หุนกรณีบริษัท

จํากัดหรือบริษัท

มหาชนจํากัด - 

แบบรับรองการ

จดทะเบียนจัดตั้ง

หางหุนสวนกรณี

หางหุนสวนจํากัด

หรือหางหุนสวน

สามัญที่จด

ทะเบียนแลว - 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล - 

ตัวอยางลายมือ

ชื่อของกรรมการ

ผูมีอํานาจทาํการ

แทนนิติบุคคล - 

รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

พรอมสําเนาท่ีมี

การลงนามรับรอง

ความถูกตอง 

ประชาชนทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ) 

 

 

 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
สําเนาแผนที่ที่ดิน

ที่ไดรับอนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

2) สําเนาใบอนุญาต - 1 0 ฉบับ - 

3) 

หลักฐานการ

อนุญาตใหเขาทํา

ประโยชนในเขต

ปาของพนักงาน

เจาหนาที่ (กรณี

พื้นที่ท่ีขออนุญาต

อยูในเขตปาสงวน

แหงชาติหรือเขต

ปาไมถาวรตามมติ

คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

หนังสืออนุญาต

แผวถางปาจาก

พนักงาน

เจาหนาที่ตาม

มาตรา 54 แหง

พระราชบัญญติ

ปาไมพุทธศักราช 

2484 (ตาม

ความเห็น

คณะกรรมการ

กฤษฎีกาเรื่อง

เสร็จที่ 

921/2558) 

- 1 1 ฉบับ - 

 

 

 

 

16. คาธรรมเนียม 
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1) คาคําขอ  แปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินน้ันตั้งอยูตาม

วิธีการและอตัราที่กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่นแตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 

1,000 บาทตอป ) 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนสํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม. 10210 

หมายเหต-ุ 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คําขอ (ท.ด. 64) 

- 

 

2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

- 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหงป.ที่ดินพ.ศ. 

2543 

- 

4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทยที่ 109/2538 
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- 

 

19. หมายเหตุ 

คําสั่งของผูวาราชการจังหวัดเปนคําสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวดัไดภายในสิบหาวันนับแตวันท่ีไดรับ

แจงคําสั่งดังกลาวตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539 

 

 

วันที่พิมพ 17/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


